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 Распределение часов дисциплины по семестрам   

 Семестр 
(<Курс>.<Семестр на курсе>) 

4 (2.2) 5 (3.1) 
Итого 

  

 Недель 20 12   

 Вид занятий УП РП УП РП УП РП   

 Лекции 40 40 12 12 52 52   

 Практические 40 40 12 12 52 52   

 Итого ауд. 80 80 24 24 104 104   

 Кoнтактная рабoта 80 80 24 24 104 104   

 Сам. работа 20 20 14 14 34 34   

 Часы на контроль   6 6 6 6   

 Итого 100 100 44 44 144 144   

            

 ОСНОВАНИЕ    

            
 Федеральный государственный образовательный стандарт среднего профессионального образования по 

специальности 38.02.06 ФИНАНСЫ (приказ Минобрнауки России от 05.02.2018 г. № 65) 
 
Рабочая программа составлена по образовательной программе 
направление 38.02.06 ФИНАНСЫ 
программа среднего профессионального образования 
 
Учебный план утвержден учёным советом вуза от 30.08.2023 протокол № 1 
 
Программу составил(и): Преп., Падалко О.С. 
 
Председатель ЦМК: Косачева С.В. 
 
Рассмотрено на заседании ЦМК от  01.09.2023 протокол № 1 

  



УП: 38.02.06 - 2г10-2023.plx  стр. 3 

1. ЦЕЛИ ОСВОЕНИЯ ДИСЦИПЛИНЫ 

1.1 Целью освоения профессионального модуля является овладение указанным видом профессиональной деятельности и 

соответствующими профессиональными компетенциями 

     
2. МЕСТО ДИСЦИПЛИНЫ В СТРУКТУРЕ ОБРАЗОВАТЕЛЬНОЙ ПРОГРАММЫ 

Цикл (раздел) ООП: МДК.02 

2.1 Требования к предварительной подготовке обучающегося: 

2.1.1 Основы организации и функционирования бюджетной системы Российской Федерации 

2.1.2 Финансы организаций 

2.1.3 Финансы, денежное обращение и кредит 

2.1.4 Экономика организации 

2.1.5 Информационные технологии в профессиональной деятельности (Адаптивные информационные технологии 

профессиональной деятельности) 

2.2 Дисциплины и практики, для которых освоение данной дисциплины (модуля) необходимо как предшествующее: 

2.2.1 Анализ финансово-хозяйственной деятельности 

2.2.2 Бухгалтерский учет 

2.2.3 Квалификационный экзамен 

2.2.4 Основы предпринимательской деятельности 

2.2.5 Правовое обеспечение профессиональной деятельности 

2.2.6 Производственная практика (по профилю специальности) 

2.2.7 Учебная практика 

2.2.8 Проведение демонстрационного экзамена 

2.2.9 Основы предпринимательской деятельности 

     
3. ТРЕБОВАНИЯ К РЕЗУЛЬТАТАМ ОСВОЕНИЯ ДИСЦИПЛИНЫ 
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3.1 Знать 

 законодательство и иные нормативные правовые акты о налогах, сборах и страховых взносах; 
 нормативные правовые акты, определяющие порядок исчисления и уплаты налоговых и других обязательных платежей 

в бюджеты бюджетной системы Российской Федерации; 
 нормативные правовые акты, регулирующие отношения в области организации налогового контроля; 
 порядок формирования налоговой базы для исчисления и уплаты налогов, сборов и страховых взносов; 
 элементы налогообложения, источники уплаты налогов, сборов и страховых взносов; 
 порядок формирования базы для расчетов страховых взносов в бюджеты государственных внебюджетных фондов 

Российской Федерации; 
 ставки налогов и сборов, тарифы страховых взносов; 
 налоговые льготы, используемые при определении налоговой базы и исчислении налогов и сборов; 
 порядок исчисления и перечисления в бюджет налогов, сборов и страховых взносов и сроки их уплаты; 
 порядок заполнения платежных поручений по перечислению налогов, сборов, страховых взносов и других обязательных 

платежей в бюджеты бюджетной системы Российской Федерации; 
 порядок формирования и представления налоговой отчетности; 
 порядок формирования и представления отчетности по уплате страховых взносов; 
 порядок проведения налогового контроля в форме налогового мониторинга; 
 коды бюджетной классификации для определенных налогов, сборов и страховых взносов, а также пеней и штрафов; 
 порядок заполнения налоговых деклараций и расчетов и сроки их представления; 
 методику расчетов пеней и штрафов; 
 процедуру проведения мониторинга уплаченных налогов, сборов, страховых взносов и других обязательных платежей в 

бюджет бюджетной системы Российской Федерации и во внебюджетные фонды; 
 содержание, основные элементы и систему организации налогового контроля; 
 порядок проведения налогового контроля и меры ответственности за совершение налоговых правонарушений; 
 методику проведения камеральных и выездных налоговых проверок; 
 виды программного обеспечения, используемого при осуществлении расчетов по платежам в бюджеты бюджетной 

системы Российской Федерации; 
 понятие и содержание налогового планирования, его роль в системе управления финансами организации; 
 виды налогового планирования; 
 формы и методы налогового планирования; 
 принципы и стадии налогового планирования; 
 инструменты налогового планирования; 
 алгоритм разработки учетной политики для целей налогообложения; 
 методы расчета налоговой нагрузки организации и способы ее снижения; 
 основы теории и практики управления рисками в экономическом субъекте 
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3.2 Уметь 

 ориентироваться в законодательных и иных нормативных правовых актах о налогах, сборах и страховых взносах; 
 ориентироваться в законодательных и иных нормативных правовых актах, определяющих порядок исчисления и 

уплаты налогов, сборов и страховых взносов в бюджеты бюджетной системы Российской Федерации; 
 ориентироваться в законодательных и иных нормативных правовых актах, определяющих порядок организации 

налогового контроля; 
 определять налоговую базу и рассчитывать налоги, сборы и страховые взносы, в соответствии с законодательством 

Российской Федерации; 
 применять налоговые льготы; 
 определять источники уплаты налогов, сборов и страховых взносов; 
 формировать налоговую отчетность; 
 формировать учетную политику для целей налогообложения; 
 рассчитывать страховые взносы в бюджеты государственных внебюджетных фондов Российской Федерации; 
 организовывать оптимальное ведение налогового учета; 
 осуществлять контроль за своевременностью и полнотой уплаты налогов, сборов и страховых взносов в форме 

налогового мониторинга; 
 применять положения международных договоров об устранении двойного налогообложения; 
 определять режимы налогообложения; 
 определять элементы налогообложения; 
 оформлять бухгалтерскими проводками начисления и перечисления сумм налогов, сборов и страховых взносов; 
 заполнять платежные поручения по перечислению налогов, сборов и страховых взносов в бюджетную систему 

Российской Федерации и внебюджетные фонды; 
 выбирать и применять коды бюджетной классификации для определения налогов, сборов и страховых взносов, а также 

пеней и штрафов; 
 соблюдать сроки и порядок начисления и уплаты налогов, сборов и страховых взносов; 
 заполнять налоговую декларацию и рассчитывать налоги, проводить мониторинг уплаченных налогов, сборов и 

страховых взносов в бюджет бюджетной системы Российской Федерации и внебюджетные фонды; 
 выполнять контрольные процедуры в целях обеспечения соблюдения законодательства о налогах, сборах и страховых 

взносах; 
 оценивать соответствие производимых хозяйственных операций и эффективность использования активов организации 

правовой и нормативной базе в области налогообложения; 
 оценивать правильность проведения и учета финансово-хозяйственных операций; 
 вырабатывать по результатам внутреннего контроля эффективные рекомендации по устранению выявленных 

нарушений налогового законодательства; 
 использовать программное обеспечение в налоговых расчетах; 
 оценивать финансово-экономические последствия совершения налогового правонарушения; 
 производить оценку налоговой нагрузки и применять меры по ее снижению; 
 выявлять и оценивать риски объекта внутреннего контроля и риски собственных ошибок 

3.3 Владеть 

 исчислении суммы налогов, сборов и страховых взносов, подлежащих уплате в бюджетную систему Российской 

Федерации и внебюджетные фонды; 
 оформлении налоговых деклараций, расчетов, отчетов по страховым взносам во внебюджетные фонды в установленные 

законодательством сроки; 
 организации и проведении контроля за соблюдением законодательства о налогах, сборах и страховых взносах; 
 самостоятельном проведении процедур внутреннего контроля по его наиболее рисковым направлениям; 
 осуществлении контрольной проверки полученной информации (при необходимости); 
 подготовке и разработке проектов риск-ориентированных плановых документов по контролю или устранению 

выявленных отклонений и обусловивших их причин 

          
4. СТРУКТУРА И СОДЕРЖАНИЕ ДИСЦИПЛИНЫ (МОДУЛЯ) 

Код 

занятия 
Наименование разделов и тем /вид 

занятия/ 
Семестр / 

Курс 
Часов Компетен- 

ции 
Литература Интер 

акт. 
Примечание 

 Раздел 1. Раздел 1. Экономическая 

сущность налогов. 
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1.1 Понятие налога, сбора, страховых 

взносов. Элементы налога. Виды 

федеральных, региональных и местных 
налогов и сборов. Понятие специальных 

налоговых режимов. Единый налоговый 
платеж и единый налоговый счет. 
 
 
/Лек/ 

4 2 ОК 1 ОК 2 

ОК 3 ОК 4 

ОК 5 ОК 6 
ОК 9 ПК 2.1. 

ПК 2.2. ПК 
2.3. 

Л1.1 Л1.3 Л1.4 

Л1.7 Л1.8 

Л1.11 
Э1 Э2 Э3 Э4 

0  

1.2 Заполнение платежных поручений на 

уплату налоговых платежей и страховых 
взносов. /Ср/ 

4 2 ОК 1 ОК 2 

ОК 3 ОК 4 
ОК 5 ОК 6 

ОК 9 ПК 2.1. 
ПК 2.2. ПК 

2.3. 

Л1.1 Л1.3 Л1.4 
Э1 Э3 

0  

 Раздел 2. Раздел  2. Федеральные 

налоги и сборы 
      

2.1 Тема 2.1. Налог на добавленную 
стоимость 
1. Экономическая сущность налога на 
добавленную стоимость (далее – НДС). 

Налогоплательщики НДС, объекты 
налогообложения, порядок определения 

налоговой базы, налоговые ставки, 
порядок исчисления и уплаты. 
2. Особенности исчисления НДС по 
различным операциям. Порядок 

освобождения от уплаты НДС 
/Лек/ 

4 4 ОК 1 ОК 2 
ОК 3 ОК 4 

ОК 5 ОК 6 
ОК 9 ПК 2.1. 

ПК 2.2. ПК 
2.3. 

Л1.1 Л1.4 Л1.7 
Л1.10 

Э1 Э2 Э3 Э4 

0  

2.2 3. Счета-фактуры, книга покупок, книга 
продаж: назначение и порядок 

заполнения. 
4. Порядок  заполнения налоговой 

декларации и платежных документов по 
НДС /Ср/ 

4 2 ОК 1 ОК 2 
ОК 3 ОК 4 

ОК 5 ОК 6 
ОК 9 ОК.10 

ПК 2.1. ПК 
2.2. 

Л1.4 Л1.5 
Л1.11 

Э1 Э3 Э4 

0  

2.3 1. Решение задач по определению 

облагаемых и необлагаемых операций 
2. Решение задач по исчислению 

налоговой базы и суммы налога, 

подлежащей уплате в бюджет 
 
/Пр/ 

4 6 ОК 1 ОК 2 

ОК 3 ОК 4 
ОК 5 ОК 6 

ОК 9 ПК 2.1. 

ПК 2.2. ПК 
2.3. 

Л1.1 Л1.6 

Л1.10 
Э1 Э3 

0  

2.4 Тема 2.2. Акцизы 
1.Экономическая сущность акцизов. 

Подакцизные товары. 
2.Налогоплательщики, объекты 

налогообложения, порядок определения 
налоговой базы, налоговые ставки, 

налоговые освобождения, порядок 
исчисления и уплаты. 
3.Порядок оформления налоговой 
декларации и платежных документов по 

акцизам. 
/Лек/ 

4 2 ОК 1 ОК 2 
ОК 3 ОК 4 

ОК 5 ОК 6 
ОК 9 ПК 2.1. 

ПК 2.2. ПК 
2.3. 

Л1.1 Л1.8 
Л1.11 Л1.12 
Э1 Э2 Э3 Э4 

0  

2.5 1. Решение задач по определению 
облагаемых и необлагаемых оборотов, 

исчислению налоговой базы и суммы 
налога в бюджет. 
 
/Пр/ 

4 2 ОК 1 ОК 2 
ОК 3 ОК 4 

ОК 5 ОК 6 
ОК 9 ПК 2.1. 

ПК 2.2. ПК 
2.3. 

Л1.1 Л1.4 Л1.7 
Л1.8 Л1.10 

Э1 Э2 Э3 Э4 

0  
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2.6 Составление налоговой декларации и 

платежных документов по акцизам. /Ср/ 
4 2 ОК 1 ОК 2 

ОК 3 ОК 4 

ОК 5 ОК 6 
ОК 9 ПК 2.1. 

ПК 2.2. ПК 
2.3. 

Л1.3 Л1.4 Л1.7 

Л1.8 
Э1 Э3 

0  

2.7 Тема 2.3. Налог на прибыль организаций 
1. Экономическая сущность налога на 
прибыль организаций. 

Налогоплательщики, объекты 
налогообложения, порядок определения 

налоговой базы, классификация доходов и 
расходов для целей налогообложения, 

методы признания доходов и расходов. 
2. Налоговые ставки, порядок исчисления 

и уплаты налога 
3. Порядок ведения налогового учета. 

Особенности ведения налогового учета 
доходов и расходов при применении 

кассового метода и метода начисления. 
/Лек/ 

4 6 ОК 1 ОК 2 

ОК 3 ОК 4 
ОК 5 ОК 6 

ОК 9 ПК 2.1. 
ПК 2.2. ПК 

2.3. 

Л1.1 Л1.4 Л1.8 

Л1.10 Л1.11 
Э1 Э2 Э3 Э4 

0  

2.8 1. Решение задач по определению 

доходов и расходов, учитываемых и не 
учитываемых при формирования 

налоговой базы по исчислению налоговой 

базы и суммы налога в бюджет. 
2. Ведение налоговых регистров. 

Использование компьютерных 
технологий при ведении регистров 

налогового учета. 
/Пр/ 

4 8 ОК 1 ОК 2 

ОК 3 ОК 4 
ОК 5 ОК 6 

ОК 9 ПК 2.1. 

ПК 2.2. ПК 
2.3. 

Л1.1 Л1.10 
Э1 Э2 Э3 Э4 

0  

2.9 Порядок оформления налоговой 
декларации и платежных документов по 

налогу на прибыль. Составление 
налоговой декларации по налогу на 

прибыль. 
/Ср/ 

4 4 ОК 1 ОК 9 
ОК.11 

Л1.1 Л1.3 Л1.4 
Э1 Э3 

0  

2.10 Тема 2.4. Платежи за пользование 
природными ресурсами 
Экономическая сущность налога на 
добычу полезных ископаемых, водного 

налога, сборов за пользование объектами 
животного мира и за пользование 

объектами водных биологических 
ресурсов. Элементы налогов: 

налогоплательщики, объекты 
налогообложения, порядок определения 

налоговой базы, налоговые ставки, 
порядок исчисления и уплаты.  /Лек/ 

4 4 ОК 1 ОК 2 
ОК 3 ОК 4 

ОК 5 ОК 6 
ОК 9 ПК 2.1. 

ПК 2.2. ПК 
2.3. 

Л1.1 Л1.7 
Л1.11 Л1.12 
Э1 Э2 Э3 Э4 

0  

2.11 Решение задач по определению 
плательщиков, налоговой базы и сумм 

ресурсных платежей /Пр/ 

4 2 ОК 1 ОК 2 
ОК 3 ОК 4 

ОК 5 ОК 6 
ОК 9 ПК 2.1. 

ПК 2.2. ПК 
2.3. 

Л1.1 Л1.11 
Л1.12 

Э1 Э2 Э3 Э4 

0  
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2.12 Тема 2.5. Государственная пошлина 
1. Экономическая сущность 

государственной пошлины. Органы и 
лица, взимающие государственную 

пошлину. Особенности исчисления и 
возврата государственной пошлины при 

обращении в различные организации. /Ср/ 

4 2 ОК 1 ОК 2 

ОК 3 ОК 4 

ОК 5 ОК 6 
ОК 9 ПК 2.1. 

ПК 2.2. ПК 
2.3. 

Л1.1 Л1.3 Л1.8 

Л1.12 
Э1 Э2 Э3 Э4 

0  

2.13 Решение задач по определению 
плательщиков и сумм госпошлины. 

Оформление платежного поручения на 
перечисление государственной пошлины 

в бюджет /Ср/ 

4 2 ОК 1 ОК 2 
ОК 3 ОК 4 

ОК 5 ОК 6 
ОК 9 ПК 2.1. 

ПК 2.2. ПК 
2.3. 

Л1.1 Л1.10 
Э1 Э2 Э3 Э4 

0  

2.14 Тема 2.6. Налог на доходы физических 

лиц 
1. Экономическая сущность налога на 

доходы физических лиц. 
Налогоплательщики, объекты 

налогообложения, доходы, не 
подлежащие налогообложению, порядок 

определения налоговой базы, налоговые 
ставки, налоговые вычеты, порядок 

исчисления и уплаты. 
2. Понятие налоговых агентов. 
Особенности исчисления и уплаты налога 

налоговыми агентами. 
3. Налоговый учет по налогу на доходы 

физических лиц (далее – НДФЛ). 
4. Налогообложение доходов 

индивидуальных предпринимателей. 
Декларирование доходов физических лиц 
 
/Лек/ 

4 10 ОК 1 ОК 2 

ОК 3 ОК 4 
ОК 5 ОК 6 

ОК 9 ПК 2.1. 
ПК 2.2. ПК 

2.3. 

Л1.1 Л1.8 

Л1.11 
Э1 Э2 Э3 Э4 

0  

2.15 1. Решение задач по определению 
облагаемых и необлагаемых доходов 
2. Решение задач по определению 
налоговых вычетов, исчислению 

налоговой базы и суммы налога в бюджет 
/Пр/ 

4 10 ОК 1 ОК 2 
ОК 3 ОК 4 

ОК 5 ОК 6 
ОК 9 ПК 2.1. 

ПК 2.2. ПК 
2.3. 

Л1.1 Л1.10 
Э1 Э2 Э3 Э4 

0  

2.16 Заполнение налоговых регистров по 

НДФЛ. Оформление платежных 
документов по НДФЛ. Составление 

налоговой декларации индивидуальными 
предпринимателями. 
/Ср/ 

4 2 ОК 1 ОК 2 

ОК 5 ОК 9 
ОК.10 ОК.11 

ПК 2.2. 

Л1.1 Л1.3 Л1.4 
Э1 Э3 

0  

 Раздел 3. Раздел 3. Региональные 

налоги 
      

3.1 Тема 3.1.  Налог на имущество 
организаций 
1. Экономическая сущность налога на 

имущество организаций. 
Налогоплательщики, объекты 

налогообложения, налоговая база, льготы, 
ставки, порядок исчисления и уплаты 

налога. 
2. Особенности исчисления и уплаты 

налога в соответствии с региональным 
законодательством. Порядок оформления 

налоговой отчетности. 
/Лек/ 

4 4 ОК 1 ОК 2 
ОК 3 ОК 4 

ОК 5 ОК 6 

ОК 9 ПК 2.1. 
ПК 2.2. ПК 

2.3. 

Л1.1 Л1.2 Л1.8 
Л1.11 Л1.12 
Э1 Э2 Э3 Э4 

0  
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3.2 1. Решение задач по определению 

плательщиков и сумм налога, исчисление 

налога на основании данных 
бухгалтерского учета. 
 
/Пр/ 

4 2 ОК 1 ОК 2 

ОК 3 ОК 4 

ОК 5 ОК 6 
ОК 9 ПК 2.1. 

ПК 2.2. ПК 
2.3. 

Л1.1 Л1.2 

Л1.10 
Э1 Э2 Э3 Э4 

0  

3.3 Оформление налоговой декларации и 

платежных документов по налогу на 
имущество организаций. /Ср/ 

4 2 ОК 1 ОК 2 

ОК 3 ОК 4 
ОК 5 ОК 9 

ПК 2.1. ПК 
2.2. 

Л1.1 Л1.2 Л1.3 

Л1.4 
Э1 Э3 

0  

3.4 Тема 3.2. Транспортный налог 
1. Экономическая сущность 
транспортного налога. 

Налогоплательщики, объекты 
налогообложения, налоговая база, льготы, 

налоговые ставки, порядок исчисления и 
уплаты. 
2. Особенности исчисления и уплаты 
транспортного налога с учетом 

регионального законодательства. 
/Лек/ 

4 2 ОК 1 ОК 2 

ОК 3 ОК 4 
ОК 5 ОК 6 

ОК 9 ПК 2.1. 
ПК 2.2. ПК 

2.3. 

Л1.1 Л1.2 Л1.8 

Л1.11 Л1.12 
Э1 Э2 Э3 Э4 

0  

3.5 Решение задач по определению 
транспортного налога. Оформление 

платежных документов по налогу. /Пр/ 

4 2 ОК 1 ОК 2 
ОК 3 ОК 4 

ОК 5 ОК 6 
ОК 9 ПК 2.1. 

ПК 2.2. ПК 
2.3. 

Л1.1 Л1.2 
Л1.10 

Э1 Э2 Э3 Э4 

0  

 Раздел 4. Раздел 4. Местные налоги       
4.1 Тема 4.1. Налог на имущество физических 

лиц 
1. Экономическая сущность налога на 
имущество физических лиц. 
2. Налогоплательщики, объекты 

налогообложения, налоговая база, льготы, 
налоговые ставки, порядок исчисления и 

уплаты с учетом местных особенностей. 
/Лек/ 

4 2 ОК 1 ОК 2 
ОК 3 ОК 4 

ОК 5 ОК 6 
ОК 9 ПК 2.1. 

ПК 2.2. ПК 

2.3. 

Л1.1 Л1.8 
Л1.11 Л1.12 

Э1 Э3 Э5 

0  

4.2 Решение задач по определению налога на 
имущество физических лиц. /Пр/ 

4 2 ОК 1 ОК 2 
ОК 3 ОК 4 

ОК 5 ОК 6 
ОК 9 ПК 2.1. 

ПК 2.2. ПК 
2.3. 

Л1.1 Л1.10 
Э1 Э3 Э5 

0  

4.3 Тема 4.2. Земельный налог 
1. Экономическая сущность земельного 

налога.  Налогоплательщики, объекты 
налогообложения, налоговая база, 

налоговые льготы, налоговые ставки. 
2. Порядок исчисления и уплаты с учетом 

местных особенностей. 
/Лек/ 

4 2 ОК 1 ОК 2 

ОК 3 ОК 4 

ОК 5 ОК 6 
ОК 9 ПК 2.1. 

ПК 2.2. ПК 
2.3. 

Л1.1 Л1.8 

Л1.11 Л1.12 
Э1 Э3 Э5 

0  

4.4 Решение задач по определению налоговой 
базы и суммы налога.  /Пр/ 

4 2 ОК 1 ОК 2 
ОК 3 ОК 4 

ОК 5 ОК 6 
ОК 9 ПК 2.1. 

ПК 2.2. ПК 
2.3. 

Л1.1 Л1.10 
Л1.12 

Э1 Э3 Э5 

0  

 Раздел 5. Раздел 5. Страховые взносы         
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5.1 Раздел 5. Страховые взносы 
1. Экономическая сущность страховых 

взносов. 
Плательщики, объекты начисления, 

порядок определения базы начисления, 
необлагаемые выплаты, ставки, порядок 

исчисления и уплаты. 
 
/Лек/ 

4 2 ОК 1 ОК 2 

ОК 3 ОК 4 

ОК 5 ОК 6 
ОК 9 ПК 2.1. 

ПК 2.2. ПК 
2.3. 

Л1.1 Л1.8 

Л1.11 Л1.12 
Э1 Э2 Э3 Э4 

0  

5.2 Решение задач по определению 

плательщиков, облагаемых и 

необлагаемых выплат, исчислению базы и 
суммы взносов. Заполнение форм 

отчетности и платежных документов по 
страховым взносам /Пр/ 

4 4 ОК 1 ОК 2 

ОК 3 ОК 4 

ОК 5 ОК 6 
ОК 9 ПК 2.1. 

ПК 2.2. ПК 
2.3. 

Л1.1 Л1.10 
Э1 Э3 

0  

5.3 Особенности исчисления и уплаты 

страховых взносов индивидуальными 
предпринимателями. Формы отчетности и 

платежные документы по страховым 
взносам. /Ср/ 

4 2 ОК 1 ОК 2 

ОК 3 ОК 9 
ПК 2.1. ПК 

2.2. 

Л1.1 Л1.4 
Э1 Э3 

0  

 Раздел 6. Раздел 6. Специальные 

налоговые режимы 
      

6.1 Тема 5.1. Упрощенная система 
налогообложения 
1. Экономическая сущность упрощенной 
системы налогообложения. Условия для 

применения упрощенной системы 
налогообложения (далее – УСН). 

Элементы единого налога: 
налогоплательщики, порядок перехода и 

отказа от УСН, объекты 
налогообложения, налоговая база, 

налоговые ставки, порядок исчисления и 
уплаты. 
2. Порядок ведения налогового учета и 
оформления налоговой отчетности. 
/Лек/ 

5 4 ОК 1 ОК 2 
ОК 3 ОК 4 

ОК 5 ОК 6 
ОК 9 ПК 2.1. 

ПК 2.2. ПК 
2.3. 

Л1.1 Л1.8 
Л1.11 Л1.12 
Э1 Э2 Э3 Э4 

0  

6.2 Решение задач по определению налоговой 

базы и суммы налога. Заполнение книги 
учета доходов и расходов. Составление 

налоговой декларации /Пр/ 

5 4 ОК 1 ОК 2 

ОК 3 ОК 4 
ОК 5 ОК 6 

ОК 9 ПК 2.1. 
ПК 2.2. ПК 

2.3. 

Л1.1 Л1.10 

Л1.12 
Э1 Э2 Э3 Э4 

0  

6.3 Тема 5.2. Единый сельскохозяйственный 
налог. 
1. Экономическая сущность единого 
сельскохозяйственного налога. Понятие 

сельскохозяйственного 
товаропроизводителя. 
2. Элементы единого налога: 
налогоплательщики, объекты 

налогообложения, налоговая база, 
налоговые ставки, порядок исчисления и 

уплаты. 
/Лек/ 

5 2 ОК 1 ОК 2 
ОК 3 ОК 4 

ОК 5 ОК 6 
ОК 9 ПК 2.1. 

ПК 2.2. ПК 
2.3. 

Л1.1 Л1.8 
Л1.11 Л1.12 
Э1 Э2 Э3 Э4 

0  

6.4 Решение задач по определению налоговой 

базы и суммы налога. Заполнение 
налоговой декларации /Пр/ 

5 2 ОК 1 ОК 2 

ОК 3 ОК 4 
ОК 5 ОК 6 

ОК 9 ПК 2.1. 
ПК 2.2. ПК 

2.3. 

Л1.1 Л1.8 

Л1.11 Л1.12 
Э1 Э2 Э3 Э4 

0  
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6.5 Тема 2.3 Патентная система 

налогообложения 
1. Экономическая сущность, порядок и 
условия начала и прекращения 

применения патентной системы 
налогообложения. 
2. Налогоплательщики, объекты 
налогообложения, налоговая база, 

налоговый период, налоговая ставка, 
порядок исчисления и сроки уплаты в 

соответствии с региональным 
законодательством. /Лек/ 

5 2 ОК 1 ОК 2 

ОК 3 ОК 4 

ОК 5 ОК 6 
ОК 9 ПК 2.1. 

ПК 2.2. ПК 
2.3. 

Л1.1 Л1.8 

Л1.11 Л1.12 
Э1 Э2 Э3 Э4 

0  

6.6 Решение задач по определению суммы 
налога. Заполнение книги учета доходов. 

/Пр/ 

5 2 ОК 1 ОК 2 
ОК 3 ОК 4 

ОК 5 ОК 6 
ОК 9 ПК 2.1. 

ПК 2.2. ПК 
2.3. 

Л1.1 Л1.10 
Э1 Э2 Э3 Э4 

0  

 Раздел 7. Раздел 7.  Налоговый 

контроль 
      

7.1 Тема 7.1.  Формы и методы налогового 

контроля 
1. Порядок и формы сдачи налоговой 

отчетности в налоговый орган. 
Ответственность за нарушение сроков 

представления отчетности. 
2. Содержание, основные элементы и 

система организации налогового контроля 
3. Порядок предоставления документов и 

объяснений в ходе камеральной 
налоговой проверки. Порядок подписания 

и рассмотрения акта камеральной 
проверки, возражения по акту. 

Выполнение решения налоговых органов. 
4. Порядок проведении налоговыми 

органами выездной налоговой проверки 
(далее – ВНП). Порядок подписания акта 

ВНП. Выполнение решений налоговых 
органов. 
5. Обжалование актов налоговых органов. 
/Лек/ 

5 2 ОК 1 ОК 2 

ОК 3 ОК 4 
ОК 5 ОК 6 

ОК 9 ПК 2.1. 
ПК 2.2. ПК 

2.3. 

Л1.1 Л1.9 

Л1.11 Л1.12 
Э1 Э2 Э3 Э4 

0  

7.2 Решение практических ситуаций, 
возникающих в ходе налогового 

контроля. Оформление документов, 
предоставляемых в ходе проведения 

камеральной и выездной налоговой 
проверки /Пр/ 

5 2 ОК 1 ОК 2 
ОК 3 ОК 4 

ОК 5 ОК 6 
ОК 9 ПК 2.1. 

ПК 2.2. ПК 
2.3. 

Л1.1 Л1.9 
Э1 

0  

 Раздел 8. Раздел 8. Организация 

налогового планирования в 

организации 

      

8.1 Тема 8.1  Понятие, виды и этапы 
налогового планирования* 
1. Понятие налогового планирования в 
организации и его значение, функции и 

элементы. 
2. Этапы налогового планирования. 

Планирование на этапе создания 
организации. 
3.Внешнее налоговое планирование. 
Внутреннее налоговое планирование. 
/Ср/ 

5 4 ОК 1 ОК 2 
ОК 3 ОК 4 

ОК 5 ОК 6 
ОК 9 ПК 2.1. 

ПК 2.2. ПК 
2.3. 

Л1.1 Л1.8 
Л1.11 Л1.12 

Э1 Э2 Э3 

0  
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8.2 Выбор оптимальных критериев при 

создании организации /Ср/ 
5 2 ОК 1 ОК 2 

ОК 3 ОК 4 

ОК 5 ОК 6 
ОК 9 ПК 2.1. 

ПК 2.2. ПК 
2.3. 

Л1.1 Л1.11 
Э1 

0  

8.3 Тема 8.2 Налоговая нагрузка и методы ее 

расчета* 
1. Налоговая нагрузка на организацию как 

обобщающий показатель налогового 
планирования. Методы расчета налоговой 

нагрузки. Методы оптимизации 
налоговых платежей. /Лек/ 

5 2 ОК 1 ОК 2 

ОК 3 ОК 4 
ОК 5 ОК 6 

ОК 9 ПК 2.1. 
ПК 2.2. ПК 

2.3. 

Л1.1 Л1.8 

Л1.12 
Э1 Э2 Э3 

0  

8.4 1.Расчет налоговой нагрузки на 

организацию  с применением различных 
методик. 
2. Определение  налоговой нагрузки при 
применении различных режимов 

налогообложения. 
/Пр/ 

5 2 ОК 1 ОК 2 

ОК 3 ОК 4 
ОК 5 ОК 6 

ОК 9 ПК 2.1. 
ПК 2.2. ПК 

2.3. 

Л1.1 Л1.8 

Л1.11 Л1.12 
Э1 Э2 Э3 

0  

8.5 Тема 8.3 Инструменты налогового 
планирования* 
1. Финансовая стратегия и налоговая 
политика организации. Налоговый 

потенциал организации, понятие и 
использование в процессе налогового 

планирования. 
2. Виды инструментов налогового 

планирования: учетная политика 
договорная политика, налоговые льготы, 

налоговый учет, налоговый календарь, 
устранение двойного налогообложения. 
/Ср/ 

5 2 ОК 1 ОК 2 
ОК 3 ОК 4 

ОК 5 ОК 6 
ОК 9 ПК 2.1. 

ПК 2.2. ПК 
2.3. 

Л1.1 Л1.8 
Л1.12 
Э1 Э3 

0  

8.6 Формирование элементов учетной 
политики организации для целей 

налогообложения,  составление 
налогового календаря. /Ср/ 

5 4 ОК 1 ОК 2 
ОК 3 ОК 4 

ОК 5 ОК 6 
ОК 9 ПК 2.1. 

ПК 2.2. ПК 
2.3. 

Л1.1 Л1.8 
Л1.11 Л1.12 

Э1 Э2 Э3 

0  

8.7 Тема 8.4 Приемы и методы оптимизации 

налоговых платежей* 
1. Методы оптимизации, применяемые в 

налоговом планировании. Законные и 
незаконные способы минимизации 

налоговых платежей. 
2. Налоговые риски: понятие, виды, 

методы  оценки.  Критерии оценки 
налоговых рисков, рекомендованные 

Федеральной налоговой службой. 
/Ср/ 

5 2 ОК 1 ОК 2 

ОК 3 ОК 4 
ОК 5 ОК 6 

ОК 9 ПК 2.1. 
ПК 2.2. ПК 

2.3. 

Л1.1 Л1.8 

Л1.11 Л1.12 
Э1 Э2 Э3 

0  

 Раздел 9. Раздел 9. Контроль       
9.1 Экзамен по дисциплине. 

Квалификационный экзамен по модулю 

ПМ.02 "Ведение расчетов с бюджетами 
бюджетной системы Российской 

Федерации" /Экзамен/ 

5 6 ОК 1 ОК 2 
ОК 3 ОК 4 

ОК 5 ОК.11 
ПК 2.1. ПК 

2.2. ПК 2.3. 

Л1.1 Л1.2 
Э3 

0  

          
5. ФОНД ОЦЕНОЧНЫХ СРЕДСТВ 

5.1. Фонд оценочных средств для проведения промежуточной аттестации 

Перечень заданий для подготовки к промежуточной аттестации по дисциплине (МДК) МДК.02.01. Организация расчетов с 

бюджетами бюджетной системы Российской Федерации 
в форме экзамена 
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1. Виды налоговых платежей и порядок их уплаты 
2. Экономическая сущность НДС. Элементы НДС. 
3. Ставки НДС. Особенности применения ставок 
4. Порядок исчисления и уплаты НДС 
5. Экономическая сущность акцизов. Подакцизные товары. Плательщики акцизов. Объект налогообложения. 
6. Порядок определения налоговой базы при реализации (передаче) подакцизных товаров. 
7. Порядок определения суммы акциза, подлежащей уплате в бюджет. Сроки и порядок уплаты акциза при реализации 
подакцизных товаров. 
8. Экономическая сущность и элементы налога на прибыль организаций 
9. Порядок определения доходов и их классификация. Понятие внереализационных доходов и их состав. 
10. Доходы, не учитываемые при определении налоговой базы, для исчисления налога на прибыль. 
11. Расходы организации и их группировка. Основные расходы, учитываемые при определении налоговой базы, для исчисления 

налога на прибыль. 
12. Понятие внереализационных расходов и их состав. 
13. Расходы, не учитываемые при определении налоговой базы, для исчисления налога на прибыль. 
14. Порядок определения авансовых платежей и суммы налога на прибыль организаций. 
15. Порядок и сроки уплаты налога на прибыль и представления налоговых деклараций по итогам отчетных периодов и итогам 
налогового периода. 
16. Методы признания доходов и расходов при определении налоговой базы по налогу на прибыль организаций 
17. Экономическая сущность и элементы налога на добычу полезных ископаемых. 
18. Порядок исчисления и уплаты налога на добычу полезных ископаемых 
19. Экономическая сущность и элементы водного налога. 
20. Порядок исчисления и сроки уплаты водного налога в бюджет, представления налоговых деклараций в налоговые органы. 
21. Экономическая сущность и элементы сбора за пользование объектами животного мира и водных биологических ресурсов, 

особенности исчисления и уплаты. 
22. Экономическая сущность государственной пошлины. Особенности исчисления и возврата государственной пошлины 
23. Экономическая сущность и элементы налога на доходы физических лиц. 
24. Налоговые вычеты по налогу на доходы физических лиц 
25. Понятие налоговых агентов. Особенности исчисления и уплаты НДФЛ налоговыми агентами. 
26. Налогообложение доходов индивидуальных предпринимателей 
27. Экономическая сущность и элементы налога на имущество организаций. 
28. Налоговые ставки. Порядок исчисления суммы налога и сумм авансовых платежей налога на имущество организаций. 
29. Экономическая сущность и элементы транспортного налога. 
30. Порядок исчисления и уплаты транспортного налога. Льготы по налогу, установленные Законом соответствующего субъекта 
Российской Федерации. 
31. Экономическая сущность и элементы земельного налога Порядок исчисления и уплаты в бюджет земельного налога 
организациями. Льготы по земельному налогу. 
32. Экономическая сущность и элементы  налога на имущество физических лиц 
33. Упрощенная система налогообложения. Особенности применения. 
34. Элементы единого налога, уплачиваемого в связи с применением упрощенной системы налогообложения, порядок исчисления 
и уплаты. 
35. Патентная система налогообложения. Особенности применения. Элементы единого налога, порядок исчисления и уплаты. 
36. Единый сельскохозяйственный налог. Понятие сельхозтоваропроизводителей. Особенности применения. 
37. Элементы единого сельскохозяйственного налога, порядок исчисления и уплаты 
38. Экономическая сущность и элементы страховых взносов 
39. Порядок определения базы начисления, исчисления и уплаты страховых взносов 
40. Порядок сдачи налоговой отчетности. Ответственность за нарушение сроков представления. 
41. Виды налоговых проверок. Порядок их проведения 
42. Налоговое планирование. Понятие, значение. 
43. Методы и этапы налогового планирования. Планирование при создании организации 
44. Методы расчета налоговой нагрузки. 
45.   Оптимизация налоговых платежей 
46. Учетная политика. Значение и порядок формирования учетной политики. 

5.2. Фонд оценочных средств для проведения текущего контроля 

Представлен в приложении к рабочей программе дисциплины 

       
6. УЧЕБНО-МЕТОДИЧЕСКОЕ И ИНФОРМАЦИОННОЕ ОБЕСПЕЧЕНИЕ ДИСЦИПЛИНЫ (МОДУЛЯ) 

6.1. Рекомендуемая литература 

6.1.1. Основная литература 

 Авторы, составители Заглавие Издательство, год Колич-во 

Л1.1  Налоговый кодекс Российской Федерации , 0   
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 Авторы, составители Заглавие Издательство, год Колич-во 

Л1.2  Областной закон Ростовской области 

«Орегиональныхналогах и некоторых вопросах 
налогообложения в Ростовскойобласти» от 

10.05.2012 № 843-ЗС 

, 0 

Л1.3 Агабекян О. В. Налоговая система Российской Федерации: 

учебное пособие для спо 
Москва: Юрайт, 2022 1 

Л1.4 Пансков В. Г. Налоги и налогообложение: учебник для спо Москва: Юрайт, 2022 1 

Л1.5 Агабекян О. В. Налоговая система Российской Федерации: 
учебное пособие для спо 

Москва: Юрайт, 2022 1 

Л1.6 Поляк Г. Б., Горский 

И. В., Колчин С. П., 
Пайзулаев И. Р., 

Смирнова Е. Е., 
Ермолаев В. Н. 

Налоги и налогообложение: учебник и 

практикум для спо 
Москва: Юрайт, 2021 1 

Л1.7 Лыкова Л. Н. Налоги и налогообложение: учебник и 
практикум для спо 

Москва: Юрайт, 2022 1 

Л1.8 Черник Д. Г., Карп М. 
В., Гулькова Е. Л., 

Морозова Н. Г., 
Кирова Е. А., Типалина 

М. В., Сенков В. А., 
Захарова А. В., Черник 

И. Д., Самоделко Л. С., 
Шмелев Ю. Д. 

Налоги и налогообложение: учебник и 
практикум для спо 

Москва: Юрайт, 2022 1 

Л1.9 Ордынская Е. В. Организация и методика проведения налоговых 

проверок: учебник и практикум для спо 
Москва: Юрайт, 2022 1 

Л1.10 Черник Д. Г., Шмелев 
Ю. Д., Гулькова Е. Л., 

Захарова А. В., Карп 
М. В., Кирова Е. А., 

Морозова Н. Г., 
Самоделко Л. С., 

Типалина М. В., 
Сенков В. А. 

Налоги и налогообложение. Практикум: учебное 
пособие для спо 

Москва: Юрайт, 2022 1 

Л1.11 Поляк Г. Б., Горский 
И. В., Колчин С. П., 

Пайзулаев И. Р., 
Смирнова Е. Е., 

Ермолаев В. Н. 

Налоги и налогообложение: учебник и 
практикум для спо 

Москва: Юрайт, 2022 1 

Л1.12 Пансков В. Г. Налоги и налогообложение: учебник и 

практикум для спо 
Москва: Юрайт, 2022 1 

6.2. Перечень ресурсов информационно-телекоммуникационной сети "Интернет" 

Э1 Справочная правовая система «КонсультантПлюс» 

Э2 Образовательная платформа "Юрайт". Для вузов и ссузов. 

Э3 Официальный сайт Федеральной налоговой службы. 

Э4 официальный сайт Университетской библиотеки ONLINE (ЭБС) 

Э5 Официальный сайт Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии 

6.3. Перечень программного обеспечения 

6.3.1 1.Операционная система. RedOS 7.3 

6.3.2 2.Офисный пакет LiberOffice 

6.3.3 3.Браузеры Chrome, Firefox,Chromium 

6.3.4 4.Встроенные утилиты для сканирования, чтения PDF, форматирования 

6.3.5 5. 1С Предприятия 8.3 технологическая платформа 

6.3.6 6.Файловый менеджер Caja, DoubleCommander 

6.4 Перечень информационных справочных систем 

6.4.1 www. consultant.ru — Справочная правовая система «КонсультантПлюс». 
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6.4.2 www. garant.ru  — Справочная правовая система «Гарант». 

6.4.3 www.ach.gov.ru — официальный сайт Счетной палаты Российской Федерации. 

6.4.4 www.minfin.gov.ru — Официальный сайт Министерства финансов Российской Федерации. 

6.4.5 www. nalog.gov.ru — Официальный сайт Федеральной налоговой службы. 

6.4.6 www.rosreestr.gov.ru - Официальный сайт Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии. 

6.4.7 www. roskazna.gov.ru — Официальный сайт Федерального казначейства. 

6.4.8 www.   rnk.ru  сайт журнала “Российский налоговый курьер”) 

6.4.9 www.  nalvest.com (сайт журнала “Налоговый вестник”) 

6.4.10 www.urait.ru - Образовательная платформа "Юрайт". Для вузов и ссузов. 

6.4.11 ЭБС "Университетская библиотека ONLINE" (biblioclub.ru) 

6.4.12 ЭБС "IPR SMART" 

6.4.13 ЭБС "ibooks" 

6.4.14 ЭБС "Znanium" 

6.4.15 ЭБС "ЛАНЬ" 

6.4.16 ЭБС "НЭБ" 

6.4.17 ЭБС Научная электронная библиотека eLIBRARY.RU 

6.4.18 Ресурсы издательства Elsevier: Sciencedirect и Scopus 

6.4.19 Журналы универсальной справочно-информационной полнотекстовой базы данных периодических изданий ЭБД 
«ИВИС» 

6.4.20 Polpred.com - Обзор СМИ 

    
7. МАТЕРИАЛЬНО-ТЕХНИЧЕСКОЕ ОБЕСПЕЧЕНИЕ ДИСЦИПЛИНЫ (МОДУЛЯ) 

7.1 Помещения для проведения всех видов работ, предусмотренных учебным планом, укомплектованы специализированной 
учебной мебелью и техническими средствами обучения 

7.2 7.2 Библиотека, читальный зал с выходом в сеть Интернет. Оснащение  компьютеры с установленной системой 

Консультант Плюс, программы Налогоплательщик-ЮР, 1С, мультимедийное оборудование (видеопроектор), 
компьютерные столы и стулья. 

    
8. МЕТОДИЧЕСКИЕ УКАЗАНИЯ ДЛЯ ОБУЧАЮЩИХСЯ ПО ОСВОЕНИЮ ДИСЦИПЛИНЫ (МОДУЛЯ) 

Методические указания по освоению дисциплины представлены в Приложении к рабочей программе дисциплины. 

 
При реализации учебной дисциплины «Организация расчетов с бюджетом бюджетной системы РФ» используются активные и 

интерактивные формы проведения занятий. 
При проведении лекционных занятий:лекция–визуализация (презентация),лекция-беседа. 
При проведении практических занятий:ситуационные методы (кейс-технологии, анализ конкретных ситуаций, решение 
ситуационных задач), дискуссия. 
В самостоятельной работе студентов использование интерактивных форм заключается в выполнении индивидуальных и 
групповых творческих заданий 
 
ОБЩИЕ РЕКОМЕНДАЦИИ ПО ИЗУЧЕНИЮ ДИСЦИПЛИНЫ 
Для успешного овладения дисциплиной необходимо выполнять следующие требования: 
-посещать все лекционные и практические занятия 
-все рассматриваемые на лекциях и практических занятиях темы и вопросы обязательно фиксировать в тетради; 
-обязательно выполнять все домашние задания, получаемые на лекциях или практических занятиях; 
-в случаях пропуска занятий по каким-либо причинам, необходимо обязательно самостоятельно изучать соответствующий 
материал 
При изучении дисциплины «Организация расчетов с бюджетом бюджетной системы РФ» обучающимся рекомендуется 
пользоваться лекциями по дисциплине; Налоговым кодексом РФ; учебниками и учебными пособиями; периодическими изданиями 

по тематике изучаемой дисциплины. 
Запись лекции одна из основных форм активной работы студентов, требующая навыков и умения кратко, схематично, 

последовательно и логично фиксировать основные положения, выводы, обобщения, формулировки. 
 
ПОРЯДОК ОРГАНИЗАЦИИ САМОСТОЯТЕЛЬНОЙ РАБОТЫ ОБУЧАЮЩИХСЯ 
Целью самостоятельной работы студентов является: овладение практическими знаниями, профессиональными умениями и 

навыками деятельности по специальности, опытом творческой, исследовательской деятельности. 
Самостоятельная работа студентов способствует развитию самостоятельности, ответственности и организованности, 
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творческого подхода к решению проблем учебного и профессионального уровня. 
Самостоятельная работа студентов предполагает: 
-самостоятельный поиск ответов и необходимой информации по предложенным вопросам; 
-выполнение заданий для самостоятельной работы; 
-изучение теоретического и лекционного материала, а также основной и дополнительной литературы при подготовке к 
практическим занятиям, написании рефератов; 
-подготовка к контрольным работам по темам, предусмотренным программой дисциплины; 
-выполнение индивидуальных заданий по отдельным темам дисциплины 
 
ПОДГОТОВКА К ПРАКТИЧЕСКИМ ЗАНЯТИЯМ 
В ходе подготовки к практическим занятиям необходимо изучить Налоговый кодекс РФ, основную литературу, ознакомиться с 

дополнительной литературой, новыми публикациями в периодических изданиях: журналах, газетах и т.д. Дорабатывать свой 
конспект лекции, делая в нем соответствующие записи из литературы, рекомендованной преподавателем и предусмотренной 

учебной программой. Подготовить тезисы для выступлений по всем учебным вопросам, выносимым на практическое занятие. 
При подготовке к практическому занятию по дисциплине следует: 
-внимательно изучить задание, определить круг вопросов; 
-определить список необходимой литературы и источников, используя список, предложенный в рабочей программе дисциплины; 
-изучить рекомендованную литературу. 
Особое внимание необходимо обратить на содержание основных положений и выводов, объяснение явлений и фактов. 
В процессе этой работы необходимо понять и запомнить основные положения рассматриваемого материала, примеры, 

поясняющие его, а также разобраться в иллюстративном материале. 
Заканчивать подготовку следует составлением плана и конспекта по изучаемому материалу (вопросу). План позволяет составить 

концентрированное, сжатое представление по изучаемым вопросам. Конспект составляется в свободной форме. 
 
РАБОТА С НАУЧНОЙ ЛИТЕРАТУРОЙ 
Грамотная работа с научной литературой, предполагает соблюдение ряда правил: 
1.Ознакомление с оглавлением, содержанием предисловия или введения. 
2.Чтение текста 
3.Выяснение незнакомых слов, терминов, выражений, неизвестных имен, названий. 
Научная методика работы с литературой предусматривает также ведение записи прочитанного. Это позволяет привести в систему 

знания, полученные при чтении, сосредоточить внимание на главных положениях, зафиксировать, закрепить их в памяти, а при 
необходимости вновь обратиться к ним. 
Методические рекомендации по составлению конспекта 
Конспект - сложный способ изложения содержания книги или статьи в логической последовательности. 
Внимательно прочитайте текст. Уточните в справочной литературе непонятные слова. При записи не забудьте вынести 
справочные данные на поля конспекта. Выделите главное, составьте план, представляющий собой перечень заголовков, 

подзаголовков, вопросов, последовательно раскрываемых затем в конспекте. 
Законспектируйте материал, четко следуя пунктам плана. При конспектировании старайтесь выразить мысль своими словами. 

Записи следует вести четко, ясно. 
При оформлении конспекта необходимо стремиться к емкости каждого предложения. Мысли автора книги следует излагать 

кратко, заботясь о стиле и выразительности написанного. 

 


